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ВВЕДЕНИЕ

Методические указания содержат рекомендации к содержанию, оформлению, организации подготовки и защите выпускной квалификационной работы для выпускников специальностей  09.02.02 Компьютерные сети.  

Методические указания предназначены для студентов, руководителей дипломного проектирования, рецензентов и преподавателей.

1 Общие положения

1.1 Цели и задачи выпускной квалификационной работы

Дипломное проектирование является заключительным этапом обучения в колледже и имеет своей целью:

· систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности, применение этих знаний при решении конкретных научных, экономических и производственных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования, экспериментирования при решении разрабатываемых в дипломном проекте проблем и вопросов.

Дипломный проект позволяет проверить умение студента применять полученные знания при решении инженерных и производственных задач, дает возможность проявить свои творческие способности.

К дипломному проекту предъявляются следующие требования: соответствие темы проекта специальности, реальность темы, актуальность разрабатываемых вопросов, практическая полезность проекта в решении производственных задач.

1.2 Выбор темы выпускной квалификационной работы

Тематика весьма разнообразна и отражает широкий спектр возможного использования средств вычислительной техники и компьютерных сетей в различных областях деятельности человека. Темы выпускных квалификационных работ определяются образовательной организацией. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. Тематика выпускной квалификационной работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования по специальности.
 Тема дипломного проекта должна быть актуальной, соответствовать профилю специальности и отражать конкретные задачи, стоящие перед предприятием (или организацией), на котором выполняется дипломный проект.
При этом вне зависимости от выбранного типа дипломного проекта, его содержание должно иметь следующие обязательные составляющие:
1 установление границ рассмотрения (предметной области);

2 понятие работы сети с точки зрения протоколов, методов доступа и топологий;

3 характеристики физических устройств, применяемых в локальных и глобальных сетях:
1) оценка коммуникационной среды;

2) оценка сетевых устройств;

3) передающая среда, используемая в магистралях;

4) передающая среда, используемая для оконечного оборудования;

4 основные принципы проектирования сетей;

5 технологией создания сетей для мультимедийных клиент-серверных приложений;

6 преимуществами тех или иных характеристик устройств, применяемых в локальных и глобальных сетях;

7 оценку экономической эффективности проекта.

Тематика дипломного проектирования студентов может быть сгруппирована по следующим направлениям:

· проектирование компьютерных сетей на предприятии;
· использование новых компьютерных технологий и протоколов для повышения эффективности деятельности предприятия;
· анализ эффективности использования комплексных средств защиты информации на предприятии;

· меры по защите информационных ресурсов в автоматизированной системе организации (предприятия).

Тематика дипломных проектов определяется цикловой комиссией (далее ЦК). Темы дипломных проектов предлагаются руководителем дипломного проекта с учетом пожелания студента, согласовываются с председателем ЦК, заведующим отделением.

Название темы дипломного проекта должно иметь чёткую формулировку задачи и отражать специфику данной специальности.

Закрепление за студентом темы дипломного проекта по представлению ЦК оформляется приказом директора колледжа перед направлением студента на последнюю практику.

Тема проекта одновременно является заголовком его чертежей и пояснительной записки. 

2 Организация выполнения выпускной квалификационной работы

Приказом директора колледжа по представлению ЦК назначаются  руководители дипломных проектов. Руководителями могут быть преподаватели данного колледжа, научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других учреждений и предприятий, а также сотрудники данного колледжа.

В соответствии с темами дипломных проектов руководители разрабатывают индивидуальные задания на дипломный проект для каждого студента с указанием срока окончания работ. Задания рассматриваются ЦК, подписываются руководителем дипломного проекта, председателем ЦК и утверждаются заместителем директора по учебной работе.

Задание на дипломный проект выдается студенту не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики. Задание сопровождается консультацией, в ходе которой руководитель дипломного проекта разъясняет назначение задачи, структуру и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей дипломного проекта. Это задание вместе с работой предоставляется в государственную аттестационную комиссию (далее ГАК). 

Основными функциями руководителя дипломного проекта являются:

· разработка индивидуальных заданий;

· оказание помощи студенту в разработке календарного графика работы на весь период дипломного проектирования;

· рекомендации студенту необходимой литературы, справочных и архивных материалов и других источников информации по теме;

· проведение систематических консультаций по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломного проекта;

· проверка выполнения работы (по частям и в целом);

· подготовка письменного отзыва на дипломный проект.

К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более 8 студентов. На консультации для каждого студента должно быть предусмотрено не более двух часов в неделю.

В случае необходимости предоставляется право приглашать консультантов по отдельным разделам дипломного проекта за счет лимита времени, отведенного на руководство дипломным проектом. Консультантами по отдельным разделам дипломного проекта могут назначаться преподаватели и сотрудники данного колледжа, научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других учреждений и предприятий. Консультанты проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и ставят под ней свою подпись.

Законченный дипломный проект, подписанный студентом и консультантами, предоставляется руководителю дипломного проекта.

После просмотра и одобрения дипломного проекта руководитель подписывает его на титульном листе и вместе со своим письменным отзывом представляет заведующему отделением. В отзыве дается характеристика проделанной работы по всем главам, определяется актуальность темы, степень обоснованности научных положений, выводов и рекомендаций, сформулированных в работе. В отзыве должны содержаться предложения об использовании полученных результатов, а также, на основании соответствия дипломного проекта предъявляемым требованиям, рекомендация работы к защите. Не допускается ограничивать содержание отзыва пересказом разделов работы.

Контроль выполнения выпускной квалификационной работы осуществляет руководитель дипломного проекта.

Студент, не допущенный к защите или не защитивший дипломный проект, не менее чем через год может быть восстановлен в число студентов и допущен к повторному дипломному проектированию.

3 Рекомендации по содержанию выпускной квалификационной работы

3.1 Состав дипломного проекта

Дипломный проект должен включать в себя:

· титульный лист (см. приложение А);

· задание на дипломный проект (см. приложение Б);

· заключение на дипломный проект (см. приложение В);

· рецензию на дипломный проект (см. приложение Г);

· пояснительную записку к дипломному проекту;

· графическую часть на листах А4

· презентация дипломного проекта;

· CD – диск с текстом пояснительной записки.

3.1.1 Титульный лист

Титульный лист является первым листом документа. Номер листа не проставляется. Пример заполнения титульного листа дан в приложении А.

3.1.2 Задание на дипломный проект

Задание на дипломный проект выдает руководитель дипломного проектирования, утверждает заместитель директора по учебной работе, подписывает председатель ЦК. Одновременно с заданием, руководитель составляет график разработки отдельных частей проекта, по которому ведется контроль работы дипломника над проектом. Задание печатается на листах без рамки, которые не нумеруется. Пример листов задания приведен в приложении Б. 

3.1.3 Заключение на дипломный проект

Заключение на дипломный проект дает руководитель дипломного проектирования. Заключение руководитель пишет на бланках формата А4 без рамок, листы не нумеруются.

В тексте заключения указываются:

· фамилия, имя, отчество дипломника;

· специальность (код и наименование без сокращений);

· наименование темы дипломного проекта;

· объем дипломного проекта с точным указанием количества чертежей, объема пояснительной записки, количества листов графической части;

· заключение о степени соответствия выполненного проекта заданию на дипломное проектирование;

· характеристика качеств, проявленных дипломником при работе над проектом: самостоятельность, дисциплинированность, умение планировать, другие индивидуальные особенности;

· положительные стороны и недостатки дипломного проекта;

· характеристика общетехнической и специальной подготовки дипломника;

· оценка качества выполнения графической части и пояснительной записки проекта;

· общая оценка за проект руководителя (по 4-х балльной системе: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно");

· рекомендации о присвоении дипломнику квалификации техника соответствующей специальности (специализации);

· фамилия и инициалы руководителя дипломного проектирования, подпись, дата, должность, звание, степень.

Форма заключения руководителя дипломного проектирования дана в приложении В.

3.1.4 Рецензия на дипломный проект

Рецензия на дипломный проект выполняется на бланках формата А4 без рамок и нумерации. 

В рецензии указываются:

· фамилия, имя, отчество дипломника;

· специальность (код и наименование без сокращений);

· наименование темы дипломного проекта;

· объем дипломного проекта с точным указанием количества чертежей, объема пояснительной записки, количества листов спецификации, технологических карт и т.д.;

· заключение о степени соответствия выполненного проекта заданию на дипломное проектирование;

· характеристика выполнения каждого раздела дипломного проекта, степень использования последних достижений науки и техники;

· перечень положительных качеств дипломного проекта и его основных недостатков;

· оценка качества выполнения графической части и пояснительной записки;

· отзыв о дипломном проекте в целом;

· общая оценка за выполненный проект (по 4-х балльной системе: "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно") и рекомендации о присвоении дипломнику квалификации техника соответствующей специальности (специализации);

· фамилия и инициалы рецензента, подпись, дата, должность, звание, степень.

Форма рецензии дана в приложении Г. 

3.2 Состав пояснительной записки дипломного проекта

Пояснительная записка к дипломному проекту состоит из:

· аннотации;

· содержания;

· текста пояснительной записки.

3.2.1 Аннотация

Аннотация размещается на отдельном листе формата А4 с рамкой (форма 2, ГОСТ 2.104-68) и основной надписью. Заголовок АННОТАЦИЯ пишется прописными буквами, выравнивается по центру, точка в конце не ставится. Аннотация является вторым листом документа.

В аннотации (объемом не более одной страницы) кратко дается основное содержание работы и ее цель, отмечаются наиболее важные результаты.

Пример оформления аннотации представлен в приложении Д.

3.2.2 Содержание

Содержание пояснительной записки оформляется на отдельном листе с рамкой (форма 2а, ГОСТ 2.104-68), разделом не является. Заголовок СОДЕРЖАНИЕ пишется прописными буквами, выравнивается по центру, точка в конце не ставится. В содержании последовательно перечисляются заголовки разделов, подразделов и приложений; указываются номера страниц, на которых они помещены. Над нумерацией пишется слово – «лист».

Конкретное содержание работы устанавливается ПЦК и может корректироваться в зависимости от темы дипломного проекта. 

Пример оформления содержания представлен в приложении Е.

Примерное содержание пояснительной записки дипломного проекта:

Введение

1 Общая часть

2 Специальная часть

3 Экспериментальная часть

4 Экономическая часть

Заключение

Приложения

Список сокращений

Список литературы

3.2.2.1 Введение

Заголовок ВВЕДЕНИЕ пишется прописными буквами, выравнивается по центру, точка в конце не ставится. 

Введение является вступительной частью дипломного проекта, в которой рассматриваются основные тенденции изучения и развития проблемы, анализируется существующее состояние, обосновывается теоретическая и практическая актуальность проблемы.

После обоснования актуальности и практической значимости выбранной темы необходимо сослаться на отечественный и зарубежный опыт решения аналогичных задач (если он имеется), показать неоднозначность (вариантность) методического и практического решения возникающих в этой связи вопросов.

Введение завершается постановкой задачи. Оно должно занимать не более 5 – 6 страниц машинописного текста, в нем не принято размещать графические и табличные материалы.

3.2.2.2 Общая часть

В общей части приводятся обзор и обоснование методов и средств решения поставленной задачи, теоретические обоснования, необходимые для проектирования изделия. Желательно привести в виде таблицы сравнительный анализ проектируемого изделия или его узлов с существующими изделиями, описанными в отечественной и зарубежной литературе. После анализа выбирается структурная и функциональная схемы, приводится описание схем, выбор элементной базы изделия.

Отмечается то новое, что предложено и разработано или по-новому применено в проектируемом изделии.

Примерный объем общей части: 15-25 страниц.

3.2.2.3 Специальная часть


В специальной части на основе выбранной элементной базы описываются этапы разработки принципиальной схемы устройства и работа его основных электронных узлов. Описание проводится для всех основных режимов работы устройства. 


Примерный объем: 5-15 страниц.

3.2.2.4 Экспериментальная часть

Экспериментальная часть может содержать следующие пункты: 

- назначение изделия;

- схему сети предприятия; 
- обоснование используемых протоколов, сред передачи;

- перечень всех элементов спецификации с указанием взаимосвязей между ними;

- программирование микроконтроллера;

- порядок сборки конструкции;

- руководство по эксплуатации устройства (прибора, протокола, программы);

- настройка, контроль и ремонтные работы по устранению неиспрвности в работе сети.

В этом разделе целесообразно представить следующие материалы по результатам экспериментальных исследований:

- описание методики испытаний (исследований) устройства;

- протоколы испытаний (исследований) с указанием типа используемой аппаратуры и условий измерений;

- графики, осциллограммы, таблицы;

- выводы и рекомендации по результатам исследований.

Если исследование проведено на ЭВМ, необходимо привести краткое описание компьютерной программы.

Примерный объем: 3-8 страниц.

По согласованию с руководителем дипломного проекта допускается объединить технологическую и экспериментальную части.

3.2.2.6 Экономическая часть

В экономической части необходимо произвести расчет затрат на создание устройства (проекта сети), расчет себестоимости, оптовой цены, экономической эффективности разрабатываемой аппаратуры.

Для того чтобы найти полную стоимость одного прибора следует определить следующее: 

1) расценки за выполнение операций:
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где  ТС – тарифная ставка,


В – время затрачиваемое на выполнение операции;

Таблица 1 - Тарифные ставки

	Ставка

Вид работ
	Часовые ставки

	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI

	Повременщик на холодных работах
	4,18
	4,55
	5,40
	5,57
	6,27
	8,17

	Сдельщик на холодных работах
	4,50
	4,87
	5,60
	5,96
	6,80
	8,67

	Повременщик на горячих работах
	4,71
	5,12
	5,80
	6,27
	7,70
	9,07

	Сдельщик на горячих работах
	5,03
	5,48
	6,30
	6,70
	7,56
	9,63


2) основную заработную плату:
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где ΣР – сумма всех расценок за проведенные процессы,

      1,15 – уральский коэффициент;

3) дополнительную заработную плату:
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4) отчисления на социальные нужды:
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Таблица 2 - Состав единого страхового налога на 2015 г. 

	№
	Статья
	%

	1
	Пенсионный фонд
	22

	2
	Фонд социального страхования
	2,9

	3
	Федеральный фонд обязательного медицинского страхования
	5,1

	4
	Страховой налог от несчастного случая на производстве для служащих
	0,2

	
	Итого:
	30,2



5) расходы по содержанию, эксплуатации оборудования:
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6) общепроизводственные расходы:
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7) общехозяйственные расходы:
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8) производственную стоимость:
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материальные затраты (матер. затраты) оформляются в виде таблиц

Таблица 3 - Стоимость основных материалов

	Наименование
	Количество, шт.
	Цена за 1 шт., руб.
	Цена общ., руб.

	
	
	
	


……………………………………………………………………………………..

	
	
	
	

	Итого по основным материалам
	


Таблица 4 - Стоимость вспомогательных материалов

	№
	Наименование
	Ед. изм.
	Цена, руб.
	Количество
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	


……………………………………………………………………………………..

	
	
	
	
	
	

	Итого по вспомогательным материалам
	


9) коммерческие расходы:
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10) полную себестоимость:
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11) рентабельность (10% от полной себестоимости):
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12) оптовую цену:
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3.2.2.7 Заключение

Заголовок ЗАКЛЮЧЕНИЕ пишется прописными буквами, выравнивается по центру, точка в конце не ставится.

Заключение пояснительной записки дипломного проекта содержит выводы, характеризующие итоги работы дипломника в решении поставленных перед ним задач; преимущества, связанные с реализацией проектных предложений (в том числе, экономические) и характеристику перспектив дальнейшего развития работы в этой области.

3.2.2.8 Приложения

Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д.

Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или в виде самостоятельного документа.

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы заголовка «Приложение» и его обозначения.

Приложения обозначают заглавными, буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц (в правом нижнем углу страницы). Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их номеров и заголовков.

3.2.2.9 Список сокращений

Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316. Если в документе принята особая система сокращения слов или наименований, то в нем должен быть приведен перечень принятых сокращений, который помещают в конце документа перед перечнем терминов. Сокращения русских слов и словосочетаний выполняются по ГОСТ 7.12. Список сокращений включают в содержание документа. Заголовок СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ пишется прописными буквами, выравнивается по центру, точка в конце не ставится.

3.2.2.10 Список литературы

В конце текстового документа приводится список литературы, которая была использована при разработке дипломного проекта. В список включают все использованные источники, сведения о которых располагают в порядке их упоминания. Ссылки на список литературы выполняются в тексте по ГОСТ 7.32. Список литературы включают в содержание документа. Заголовок СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ пишется прописными буквами, выравнивается по центру, точка в конце не ставится.

Сведения приводятся в соответствии с ГОСТ 7.1.- 2003, например, для книг, сборников, нормативно-технической документации, журналов и статей, например:

1. Перроун, П. Д. Создание корпоративных систем на базе Java 2 Enterprise Edition [Текст] : рук. разработчика : [пер. с англ.] / Поль Дж. Перроун, Венката С. Р. «Кришна», Р. Чаганти. – М. [и др.] : Вильямс, 2001. – 1179 с.

2. Бахвалов, Н. С. Численные методы [Текст] : учеб. пособие для физ.-мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов, Н. П. Жидков, Г. М. Кобельков ; под общ. ред. Н. И. Тихонова. – 2-е изд. – М. : Физматлит : Лаб. базовых знаний; СПб. : Нев. диалект, 2002. – 630 с. 

3. «Воспитательный процесс в высшей школе России», межвузовская науч.-практическая конф. (2001 ; Новосибирск). Межвузовская научно-практическая конференция «Воспитательный процесс в высшей школе России», 26–27 апр. 2001 г. [Текст] : [посвящ. 50-летию НГАВТ : материалы] / редкол.: А. Б. Борисов [и др.]. – Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с. 

4. Система стандартов безопасности труда : [сборник]. – М. : Изд-во стандартов, 2002. –102 с.

5. ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам. [Текст]. – Введ. 1996–01–07 -М.: Изд-во стандартов, 1996.- 36 с.

6. Актуальные проблемы современной науки [Текст] : информ.-аналит. журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». – 2001, июнь – . – М. : Спутник +, 2001

Сведения об информации из электронных ресурсов и глобальной сети Internet следует показывать по ГОСТ 7.82-2001, например:

Российская государственная библиотека [Электронный ресурс]/ Центр информ. РГБ; ред. Власенко Т.В.; Web-мастер Козлова Н.В. Электрон. дан. –М.: Рос. гос. б-ка, 1997 . – Режим доступа  http://www.rsl.ru, свободный. Загл. с экрана – Яз. рус., англ.

3.3 Графическая часть

На демонстрационные плакаты выносятся основные материалы дипломного проекта, помогающие дипломнику наиболее эффективно доложить членам ГАК цель дипломного проекта, методы ее достижения, полученные результаты. Количество плакатов - не менее 1-2 листов формата А1. Содержание и количество конкретных листов определяется заданием на дипломное проектирование. В случае представления в ГАК законченных разработок (действующих макетов, изделий, приборов или устройств), они могут быть засчитаны за демонстрационный лист (конструкторский чертеж) и общее число плакатов может быть сокращено до одного.

Демонстрационные плакаты оформляются как чертежи по действующим ГОСТам. Чертежи выполняются ручным способом (карандашом, черной тушью, специальными черными красящими материалами) или машинным (в черных цветах). Другие цвета допускаются только для изображения графиков и диаграмм. Все чертежи выполняются на листах белой плотной бумаги (ватмане) формата А1 (Приложение М). В левом верхнем углу выполняется рамка размером 70х14. Название документа заполняется с поворотом на 180º (Приложение М).

Перечень основных ГОСТов, используемых при оформлении графической части дипломного проекта: 

ГОСТ 2.701-84 ЕСКД. Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению. 

Р 50-77-88 Рекомендации ЕСКД. Правила выполнения диаграмм.

4 Требования к оформлению пояснительной записки

4.1 Общие требования

Документ обязателен для исполнения студентами, руководителями, консультантами и нормоконтролерами.

В настоящем документе использованы следующие стандарты:

- ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам;

- ГОСТ 2.004-88 ЕСКД. Общие требования к выполнению конструкторских и технологических документов на печатающих и графических устройствах вывода ЭВМ;

- ГОСТ 2.104-68 ЕСКД. Основные надписи;

- ГОСТ 2.106-68 ЕСКД. Текстовые документы;

- ГОСТ 2.301-68 ЕСКД. Форматы;

- ГОСТ 2.316-68 ЕСКД. Правила нанесения надписей на чертежах, технических требований и оформления таблиц;

-  ГОСТ 2.321-84 ЕСКД. Обозначения буквенные;

- ГОСТ 6.38-90 УСД. Система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов;

- ГОСТ 7.32-2001.  Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.

Пояснительная записка оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001 на листах формата А4 (210х297мм) по ГОСТ 2.301 на одной стороне листа с применением печатающих и графических устройств ЭВМ.

Пояснительная записка должна быть отпечатана шрифтом Times New Roman, размер шрифта 12 через двойной интервал или 14 через полуторный. Выравнивание основного текста по ширине. Размеры полей: левое – не менее 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее – не менее 20 мм. Размер абзацного отступа должен быть 10 мм.

Каждый лист дипломного проекта (кроме приложений) должен иметь рамку согласно ГОСТ 2.106-68 и основную надпись согласно ГОСТ 2.104-68.  Для оформления документации используются три вида основной надписи:

· чертежей и схем, графической части, форма 1 ГОСТ 2.104-68 -  приложение Ж;

· аннотации, форма 2 ГОСТ 2.104-68 - приложение И;

· всех последующих листов пояснительной записки, форма 2а ГОСТ 2.104-68 - приложение Л.

Основные надписи располагают в правом нижнем углу конструкторских документов. На листах формата А4 по ГОСТ 2.301-68 основные надписи располагаются вдоль короткой стороны листа. В основную надпись по форме 2а вписывается номер страницы. Отступы текста от рамки: слева - не менее 10 мм, справа - 5 мм, сверху -  15 мм, и снизу от рамки до текста - не менее 10 мм.

Опечатки, описки и графические неточности можно исправлять закрашиванием белой краской и написанием (наклейкой) на том же месте исправленного текста (изображения) машинным или рукописным способом. Повреждения листов документа, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста не допускаются. 

Листы пояснительной записки обязательно должны быть скреплены жестким соединением и пронумерованы арабскими цифрами сквозной нумерацией, включая приложения. Если простановка номера страницы будет мешать восприятию, то номер не пишут, но имеют в виду при нумерации последующих страниц (например, для титульной страницы, некоторых иллюстраций на отдельных листах и т.п.).

Рекомендуемый объем пояснительной записки к дипломному проекту (без приложений) составляет 50 – 60 страниц.

4.2 Текстовая часть

Текст документа, при необходимости, разделяют на разделы и подразделы. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Подразделы могут состоять из одного или нескольких пунктов. Например:

3 Методы испытаний

3.1 Аппараты, материалы и реактивы

3.1.1

3.1.2

3.2 Подготовка к испытанию

3.2.1

3.2.2

Внутри пунктов могут быть приведены перечисления.

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при необходимости, ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых, ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

Пример

а) __________________

б) __________________

1) ________________

2) ________________

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Расстояние между заголовком и текстом, заголовками раздела и подраздела - 2 интервала.

Каждый раздел текстового документа начинается с нового листа (страницы).

В тексте порядок слов в наименовании должен быть прямой, а именно: на первом месте должно быть определение (имя прилагательное), а затем - название работы (имя существительное), допускается употреблять сокращенное наименование работы.

Наименования, приводимые в тексте документа и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми.

Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

· применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· применять знак «» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа перед размерным числом, следует писать знак «»;

· применять без числовых значений математические знаки: 
> (больше), < (меньше), = (равно),  (больше или равно),  (меньше или равно),  (не равно), № (номер), % (процент);

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

4.3 Иллюстрации

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа, так и в конце его, они должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, Рисунок А.3.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например, Рисунок 1.1.

При ссылках на иллюстрации следует писать: «… в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации, а при нумерации в пределах раздела «… в соответствии с рисунком 1.2».

Иллюстрации могут иметь наименование и пояснительные данные, например, Рисунок 1-Детали прибора.

4.4 Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рисунком 1.

Таблица  

 - 








   номер

название таблицы

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Рисунок 1

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, Таблица B.1. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1».

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости, допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, при необходимости, в приложении к документу.

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Таблица…

В миллиметрах

	Номинальный диаметр резьбы

болта, винта,

шпильки
	Внутренний диаметр

шайбы
	Толщина шайбы

	
	
	легкой
	нормальной
	тяжелой

	
	
	а
	b
	а
	b
	а
	b

	2,0
	2,1
	0,5
	0,8
	0,5
	0,5
	-
	-

	3,0
	3,1
	0,8
	1,0
	0,8
	0,8
	1,0
	1,2


Продолжение таблицы…

В миллиметрах

	Номинальный диаметр резьбы

болта, винта,

шпильки
	Внутренний диаметр

шайбы
	Толщина шайбы

	
	
	легкой
	нормальной
	тяжелой

	
	
	а
	b
	а
	b
	а
	b

	4,0
	4,1
	1,0
	1,2
	1,0
	1,2
	1,2
	1,6


Рисунок 2

Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы в соответствии с рисунком 2.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

4.5 Формулы

Формула выравнивается по центру строки, а номер формулы выравнивается по правой границе строки. В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Пример:

Плотность каждого образца  кг/м3, вычисляют по формуле:


[image: image13.wmf]v

m

=

r

,
(1)

где m - масса образца, кг;

       v - объем образца, м3.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.

Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем, знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «».

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают - (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например:… в формуле (1).

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например, (B.1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, формула (3.1).

4.6 Примечания

Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать требований.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы.

Примеры:

Примечание - _____________________________________

Примечания

1 ______________________

2 ______________________

4.9 Графическая часть

Для изображения графической части используются стандартные графические символы по ГОСТ 19.701-90. Графическая часть оформляется как листы приложения пояснительной записки и включает 3 листа формата А4 для специальности 09.02.02.
4.10 Сноски

Если необходимо пояснить отдельные данные, приведенные в документе, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения. Знак сноски выполняют арабскими цифрами со скобкой и помещают на уровне верхнего обреза шрифта.

Пример - «… печатающее устройство2 …». Нумерация сносок для каждой страницы отдельная. Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками: *. Применять более четырех звездочек не рекомендуется.

4.11 Примеры

Примеры могут быть приведены в тех случаях, когда они поясняют требования документа или способствуют более краткому их изложению.

Примеры размещают, нумеруют и оформляют также как и примечания.
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ЗАДАНИЕ

на дипломный проект студенту дневного отделения, группы 4уКС-1, специальности 09.02.02 Компьютерные сети
Фамилия, имя, отчество: Иванов Иван Иванович
Тема дипломного проекта: «Проектирование и внедрение локальной сети с применением технологии Fast Ethernet».

В результате выполнения дипломного проекта должны быть представлены: 

1) пояснительная записка, состоящая из следующих разделов:

Введение

1 Общая часть

2 Специальная часть

3 Экспериментальная часть

4 Экономическая часть

Заключение

Приложения
Продолжение приложения Б

Список сокращений
Список литературы
2) CD-диск с презентацией и содержимым пояснительной записки.
Список рекомендуемой литературы:

1. Максимов, Н.В.  Компьютерные сети [Текст]: учеб. пособие для студ. учрежд. СПО /  Н. В. Максимов, И.И. Попов. - 3-е изд., испр. и доп. - М.: Форум, 2008.- 448 с.: ил.- (Профессиональное образование).

2. Олифер, В.Г.  Компьютерные сети. Принципы, технологии, протоколы [Текст]: учебник для вузов /  В.Г. Олифер, Н.А. Олифер. - 4-е изд. - СПб.: Питер, 2010.- 944 с.: ил.


3. ГОСТ Р 53245-2008 Информационные технологии. Системы кабельные структурированные. Монтаж основных узлов системы.

4. Палмер, М. Проектирование и внедрение компьютерных сетей[Текст]: учебный курс/ М. Палмер, Р.Б.  Синклер – 2-е изд., перераб. и доп.: Пер с англ. – СПб.: БХВ- Петербург, 2004.
Задание к выполнению получил  «__» ___________  2015 г.
Студент Иванов Иван Иванович
Срок окончания «__» ____________ 2015 г.

Руководитель дипломного проекта


  П.П. Петров

Задание рассмотрено на заседании цикловой комиссии вычислительной техники «___» ___________ 2015 г.

Председатель цикловой комиссии  


 А.А. Гареев
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на дипломный проект
Дипломник _______________________________________________________

Группа___________________________________________________________ 

Специальность 09.02.02 Компьютерные сети
Тема______________________________________________________________      

__________________________________________________________________
Объем дипломного проекта:

количество листов пояснительной записки__________________________ 

количество листов графической части______________________________ 

Заключение о степени соответствия заданию на дипломное проектирование
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Характеристика качеств, проявленных дипломником при работе над проектом: самостоятельность, дисциплинированность, умение планировать работу и пользоваться литературным материалом и т.д.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Продолжение приложения В

Положительные стороны дипломного проекта

Недостатки дипломного проекта

Характеристика общетехнической и специальной подготовки дипломника

Заключение и предлагаемая оценка за дипломный проект

Руководитель дипломного проекта








Должность









Место работы








«____»_________________2015 г.

Подпись_____________________
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Специальность 09.02.02 Компьютерные сети Тема_________________________________________________________________________________________________________________________________
Объем дипломного проекта:

количество листов пояснительной записки__________________________

количество листов графической части _______________________________
Заключение о степени соответствия заданию на дипломное проектирование
Характеристика выполнения каждого раздела дипломного проекта

Перечень положительных качеств дипломного проекта, возможность его использования на производстве

Продолжение приложения Г

Недостатки дипломного проекта

Оценка качества выполнения графической части дипломного проекта



Оценка качества выполнения пояснительной записки дипломного проекта


Оценка общеобразовательной и технической подготовки дипломника
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Приложение Д

АННОТАЦИЯ

В данном дипломном проекте рассматривается электронный прибор для определения исправности электролитических конденсаторов с указанием всех комплектующих, изложены принципы его работы, а также область применения прибора. 
Отражены вопросы разработки, изготовления печатных плат, экономической окупаемости прибора при выпуске на массовом производстве.

Приложение Е

СОДЕРЖАНИЕ

	Введение
1 Общая часть
1.1 Компьютерная сеть
1.1.1 Способ управления сетью
1.1.2 Сетевая архитектура
1.1.3 Сетевые ресурсы
1.2 Организация сети на основе Windows 2008 Server
1.2.1 Общая характеристика Microsoft Windows Server 2008
1.2.2 Особенности операционной системы
1.2.3 Новый и улучшенный Web-сервер Server 2008 – IIS 7.0
  2 Специальная  часть
2.1 Структура корпоративной  компьютерной сети  «Союз»
2.1.1 Построение схемы компьютерной сети
2.1.1 Построение компьютерной сети
2.2 Конфигурирование сервера
2.3 Управление в среде Windows 2008 Server
  2.4 Выбор модели домена и структуры сети

  2.4.1 Требования к домену
2.4.2 Выбор модели домена

3 Практическая часть
3.1 Настройка DHCP сервер в Windows Server 2008
3.1.1 Управление  новым Windows Server 2008 DHCP
3.1.2 Тестирование Windows Server 2008 DHCP Server
3.2 Настройка работы сети в новой системе Windows 2008 Server
4 Экономическая часть

5 Безопасные условия труда

Приложение
                                  

	листт                           


Приложение Ж

Форма 1 ГОСТ 2.104-68
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Приложение  И

Форма 2 ГОСТ 2.104-68

Приложение  К

Форма 2а ГОСТ 2.104-68

Приложение Л

Оформление графической части
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Приложение М

Верхняя рамка чертежа
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Заголовки граф





Подзаголовки граф
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